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1. INTRODUCION

Segundo o previsto nas leis lei 39/2015 do 1 de outubro de Procedemento Administrativo Comuan das
Administracions publicas e da lei 40/2015, do 1 de outubro, de Réxime xuridico do sector publico, as
AAPP non poderan esixir aos cidadans datos ou documentos que xa estean en poder dalgunha
Administracién, esta informacion debera ser consultados a través de plataformas de intermediacién
de datos ou outros sistemas electrénicos habilitados ao efecto.

Lei 39/2015 Lei 39/2015
® ?
® 3
2015 2016 5017
D) O
Publicacion Entrada vigor

A Xunta de Galicia conta coa plataforma de intermediacion pasaXe! que se ofrece
como servizo s EELL como nodo de Intermediacion das AAPP galegas.
galeg pasaXe!

Toda a informacién sobre pasaXe! e o modo de utilizacion dos servizos dispofiibles na iop @
plataforma esta publicada no portal EidoLocal, portal da Administracién Local de

Galicia. Poderase acceder a ela a través da ficha de servizo de pasaXe! situada na

area privada do portal, na seguinte ligazén: https://www.eidolocal.gal/privado/portal/ficha-servicio?id=129

Eidolocal->MenU Servizos—>Administracién publica—>Plataforma de Intermediacion pasaXe!

@ eidolocal.gal } Gaego] et : o) DR ; AT ST @
gwiﬂdﬁgoim%glb [ o Servizos dixitais

Local de Gaikcia
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2 eva.dominguez_ eido
© comorncin / © i O i @ e €) sonie s (D Q)
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4
Q FICHA DO SERVIZO ]

Plataforma de Intermediacion pasaXe!

NON DISPON DO PERMISO

PasaXe! € a iniciativa que a Xunta de Galicia leva a cabo para convertirse no nodo de Intermediacion das AAPP galegas, e ten por obxectivo facilitar a cooperacion entre
administraciéns como mecanismo esencial para proporcionar aos cidadans os servizos necesarios para garantir o seu dereito para relacionarse con elas por medios electrénicos e
de non presentar aqueles documentos susceptibles de ser consultados por conexions informaticas ou xerados pola propia Administracién autonémica.

DATOS DO SERVIZO INFORMACION SUSCRICION  CONTIDO RELACIONADO

DATOS DO SERVIZO INFORMACION SUSCRICION CONTIDO RELACIONADO

i Documentacion de apoio ao usuario, solicitudes e
i outra documentacion de interese.

Esta guia ten como obxectivo recoller os pasos basicos necesarios para que unha entidade local poida
utilizar os servizos da plataforma de intermediacion da Xunta de Galicia pasaxe! para implementar
interoperabilidade na tramitacion dos seus procedementos administrativos.

Para facilitar a comprension desta guia, trataremos de dar unha vision xeral do servizo e a continuacion
detallaremos os pasos a seguir segundo o tipo de entidade:

[ ]
L Vision xeral do servizo: Descripcion xeral do proceso de alta e consulta de
servizos
Pasos a seguir dependendo da tipoloxia da entidade: Anélise detallado dos
diferentes pasos a efectuar dependendo da tipoloxia da Entidade
[ ]
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2. VISION XERAL

O proceso de alta e utilizacién da plataforma pasaXe! na entidade, vai incidir principalmente nas seguintes
areas:

NORMATIVA ORGANIZATIVA TECNOLOXICA

Posuir a base normativa

! necesaria para dar soporte & i Sera preciso realizar unha
utilizacién de ! Sera preciso contar cun : pequena analise da situacién

interoperabilidade nos : responsabledo servizo : da entidade para decidir o

: procedementos da entidade : dentro da entidade que se : modo de implantacién dos :

: : ocupara de realizar as H servizos, segundo a madurez :
Contar con formularios i xestidons necesarias para a : das ferramentas de
adaptados segundo os : utilizacién do servizo. : Administracion electrénica

i requisitos establecidos pola da entidade.

lei. : :

A hora de pofier en marcha o servizo e comezar a utilizalo encontramos principalmente 6 pasos:

®
: Adhesion ao Convenio prestacion solucions basicas eAdministracion

Posuir a base normativa que regule a utilizacion de servizos de interoperabilidade
Seleccién do modo de utilizacién dos servizos de pasaXe!
Alta no servizo

Habilitacion de procedementos para a consulta de servizos através de interoperabilidade

o g A~ W doPF

Uso do servizo
®

A continuacion describiremos estes pasos de maneira detallada dependendo da tipoloxia especifica da
Entidade.

jBIIClB Péaxina 6 de 19
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3. PASOS A REALIZAR

Dependendo da tipoloxia da entidade e a dispofiibilidade ou non de ferramentas avanzadas para a xestion
da administracién electrénica, seleccione o que mais se axuste a suUa situacion:

Concello mais de
20.000 hab

Tefio ferramentas Tefio ferramentas

Non tefio ferramentas Non tefio ferramentas

Concello menos de
20.000 hab

Tefo ferramentas

Non tefio ferramentas

Contacto

Para calquera cuestion referente a xestion da documentacion necesaria para a alta e utilizacién do servizo
de pasaXe! ou ben para consultas relativas ao soporte do servizo, dirixase ao CAU:

CﬂU Correo electrdnico: cau-periferico@xunta.gal

E ﬁ Teléfono: 881 99 53 00
— —
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Deputacion: Tefio ferramentas

1. | Adhesién ao Convenio prestacion soluciéns basicas eAdminstracion

Adhesién ao “Convenio entre a Administracion Xeral do Estado (MINHAP) e a Xunta de Galicia para a
prestacion mutua de soluciéons basicas de administracion electronica” por parte do presidente/a da

Deputacion. Pode atopar o modelo de adhesion e todos os detalles sobre dito convenio no portal Eidolocal
https://www.eidolocal.gal/rede-sara.

2. | Realizar as adaptacions normativas necesarias para dar soporte a utilizacion dos servizos
de interoperabilidade e adaptacion dos formularios

6 A entidade debera realizar as adaptacions normativas necesarias para a utilizacion de
, “ interoperabilidade nos seus procedementos administrativos conforme ao previsto nas leis
S 30/2015 e 40/2015.

Modelos das
adaptaciéms \ i Acceso ao modelo de ordenanza de Administracion electrénica:
: N\ http://www.fegamp.gal/sites/default/files/paxinas- :
normativas ; . - .
basicas/descargas/ordenanzatipoprocedementoadministrativoal.pdf
) Acceso ao modelo de Resolucién de interoperabilidade: [ligazén
Alta servizo

= O acceso ao servizo realizarase a través da Rede Corporativa da

Xunta de Galicia
Alta Aplicacion consumidora + Usuario Administrador: Para solicitar a alta no servizo sera preciso
cumprimentar, asinar e enviar ao CAU (cau-periferico@xunta.gal) o formulario de alta da aplicacion

consumidora no servizo, no que tamén é necesario indicar o usuario Administrador. Este formulario
encontrase dispofiible na ficha do servizo, na area privada do portal Eidolocal (Ver punto 1. Introducion).

.......................................................................................

) Responsable do servizo na entidade. Realizara a xestion de
Usuario % usuarios e autorizacions para a consulta de servizos e centralizara
o Administrador : as comunicaciéns coa Xunta de Galicia no &mbito do servizo.

......................................................................................

A entidade serd a responsable de realizar as integracidns técnicas necesarias para o consumo de servizos
da plataforma pasaXe. Para elo podera contar con soporte técnico para resolver as dubidas de integracion
gue se prestard dende a Amtega, dirixindose ao CAU ( cau-periferico@xunta.gal).
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3.| Habilitacién procedementos A Amtega realiza os tramites de xestion cos

/ cedentes dos datos.
A habilitacién é o proceso polo cal o organismo cedente (posuidor dos datos) autoriza as

QUE E? entidades cesionarias a realizar as consultas no @mbito dun procedemento administrativo.

Para elo sera preciso xustificar a pertinencia da consulta a realizar.

Enviando o formulario de habilitacion cumprimentado ao CAU (cau-periferico@xunta.gal),

COMO?

onde se recollen os datos da entidade e o procedemento ou procedementos para 0s que

se vai a realizar a consulta do servizo. Unha vez habilitado o servizoye}biré confirmacioén
&

por parte da Amtega.

Para a habilitacién de servizos por primeira vez, serd necesario enviar o formulario asinado:
(o do Ministerio de Facenda e Funcién Piblica ou, no caso de que se desexen consultar
servizos da AEAT, o da AEAT). A informacién correspondente a cada procedemento

administrativo e os correspondentes servizos de interoperabilidade que se desexen consultar

deberd rexistrarse na folla de calculo de habilitacion de servizos. Sequndo se engadan novos

servizos, s6 serd necesario actualizar e enviar a folla de célculo

Na area de Contido relacionado da ficha do servizo en Eidolocal ( parte privada do portal ) atopara a
Documentacion necesaria para solicitar a habilitacion “Documentaciéon necesaria para a habilitacién de
aplicacions consumidoras”. Asi como unha guia de axuda para a cumprimentacion do formulario preciso.

Na parte privada da ficha de servizo de pasaXe! en Eidolocal pode atopar o

“Catalogo de servizos pasaXe!” no que se detallan os servizos dispoifiibles ﬁ
actualmente para a consulta. Este catalogo mantense en constante or
actualizacion.

M
E

4. | Consulta de servizos

Unha vez recibida a confirmacién da habilitacion, a entidade podera realizar consultas en pasaxe a través
da sua aplicacion consumidora.

e N 7 | —— > =

HABILITACION | AUTORIZACION CONSULTA |
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Deputacién: Non tefio ferramentas

1. | Adhesién ao Convenio prestacion soluciéns basicas eAdminstracion

Adhesion ao “Convenio entre a Administracion Xeral do Estado (MINHAP) e a Xunta de Galicia para a
prestacion mutua de soluciéons basicas de administracion electronica” por parte do presidente/a da
Deputacion. Pode atopar o modelo de adhesion e todos os detalles sobre dito convenio no portal Eidolocal
https://www.eidolocal.gal/rede-sara.

2. | Realizar as adaptaciéns normativas necesarias para dar soporte a utilizacién dos servizos
de interoperabilidade e adaptacién dos formularios

A entidade deberd realizar as adaptaciébns normativas necesarias para a utilizacion de
interoperabilidade nos seus procedementos administrativos conforme ao previsto nas leis 39/2015
e 40/2015.

................................................................................................................

®
, -’
-
Modelos das i Acceso ao modelo de ordenanza de Administracion electronica:
. \ : http://www.fegamp.gal/sites/default/files/paxinas-
adaptaczons =, @ basicas/descargas/ordenanzatipoprocedementoadministrativoal. pdf

. Acceso ao modelo de Resolucion de interoperabilidade: [ligazén
normativas P [

3. | Alta servizo ) ) )
O acceso ao servizo realizarase a través da

/7 Rede Corporativa da Xunta de Galicia

Podera consultar os servizos de pasaXe! sen necesidade de desenvolver unha aplicacion especifica,
obtendo os datos necesarios para a tramitacion de expedientes a través dunha interface web sinxela. Para
elo debera realizar:

Alta Entidade + Usuario Administrador: Cumprimentar, asinar e enviar ao CAU periférico (cau-
periferico@xunta.gal) o formulario de alta da Deputacion no que tamén é necesario indicar o que sera o
usuario Administrador desta. Pode atopar o formulario de alta na ficha da plataforma pasaXe dentro da parte
privada do portal Eidolocal. (Ver punto 1. Introducién).

.......................................................................................

Responsable do servizo na entidade. Realizara a xestion de
Usuario % ¢ usuarios e autorizacions para a consulta de servizos e centralizara
o Administrador : as comunicacions coa Xunta de Galicia no ambito do servizo.

| Para realizar a sua labor o Administrador conta con documentacion de apoio na parte privada

......................................................................................

da ficha pasaXe! en Eidolocal:

- Manual de administracion delegada do portal de Interoperabilidade pasaXe!
Para EELL

- Guiarapida de administracién do portal de Interoperabilidade pasaXe

thClB Péaxina 10 de 19

PT_v.03.03


https://www.eidolocal.gal/rede-sara
mailto:cau-periferico@xunta.gal
mailto:cau-periferico@xunta.gal
mailto:cau-periferico@xunta.gal
http://www.fegamp.gal/sites/default/files/paxinas-basicas/descargas/ordenanzatipoprocedementoadministrativoal.pdf
http://www.fegamp.gal/sites/default/files/paxinas-basicas/descargas/ordenanzatipoprocedementoadministrativoal.pdf
https://www.eidolocal.gal/privado/portal/biblioteca/ficha?Element=30440

PT_v.03.03

S 21 XUNTA nmteon
% ¢] DE GALICIA E——

Se a Deputacién xestiona os servizos de interoperabilidade de pasaXe! para
@ os concellos da provincia a través do portal, debera enviar un formulario o de
NOTA alta por cada concello a dar de alta na plataforma ao CAU periférico Y

(cau-periferico@xunta.gal). 4 \L N

4.| Habilitacion procedementos A Amtega realiza os tramites dé xestion cos

///' cedentes dos datos.

A habilitacion é o proceso polo cal o organismo cedente (posuidor dos datos) autoriza as
QUE E? entidades cesionarias a realizar as consultas no ambito dun procedemento administrativo.

Para elo sera preciso xustificar a pertinencia da consulta a realizar.

Enviando o formulario de habilitacion cumprimentado ao CAU (cau-periferico@xunta.gal),
COMO? onde se recollen os datos da entidade e o procedemento ou procedementos para os que

se vai a realizar a consulta do servizo. Unha vez habilitado o servizo, recibira confirmacion

por parte da Amtega. 4./

Para a habilitacion de servizos por primeira vez, serd necesario enviar o formulario
do Ministerio de Facenda e Funcidn Publica. A informacion correspondente a cada
procedemento administrativo e os correspondentes servizos de interoperabilidade
que se desexen consultar deberd rexistrarse na folla de célculo de habilitacién de
servizos. Sequndo se engadan novos servizos, sé serd necesario actualizar e enviar a

folla de calculo.

Na &rea de “Contido relacionado” da ficha do servizo en Eidolocal (parte privada do portal) atopara a
Documentacién necesaria para solicitar a habilitaciéon “Documentacién necesaria para a habilitacion de
servizos a través do portal pasaXe!”. Asi como unha guia de axuda para a

cumprimentacion do formulario preciso.

Na parte privada da ficha de servizo de pasaXe! en Eidolocal pode atopar o ﬁ
“Catalogo de servizos pasaXe!” no que se detallan os servizos dispofiibles @'
actualmente para a consulta. Este catalogo mantense en constante actualizacién.

r.\ Catalogo de servizos

P T——

5. | Consulta de servizos

B s oo

Unha vez recibida a validacién da habilitacion, o Usuario Administrador
poderd outorgar 0s permisos aos usuarios para realizar as consultas que
precisen en pasaxe!

| l ................................. S DY O R — > = |
HABILITACION AUTORIZACION CONSULTA

Os usuarios de consulta tefien dispofiible unha guia de axuda para realizar o seu traballo en pasaxe! na

area privada da ficha de servizo de pasaXe en Eidolocal :

- Guiarapida de consulta de servizos a través do Portal de Interoperabilidade pasaXe!

thCIB péxina 11 do 19
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Concello mais de 20.000 hab.: Tefio ferramentas

1. | Adhesién ao Convenio prestacion soluciéns basicas eAdminstracion

Adhesién ao “Convenio entre a Administracion Xeral do Estado (MINHAP) e a Xunta de Galicia para a
prestacion mutua de solucions basicas de administracion electrénica” por parte do alcalde/sa do Concello.

Pode atopar o modelo de adhesién e todos os detalles sobre dito convenio no portal Eidolocal
https://www.eidolocal.gal/rede-sara.

2. | Realizar as adaptacions normativas necesarias para dar soporte a utilizacion dos servizos
de interoperabilidade e adaptacion dos formularios

A entidade debera realizar as adaptacions normativas necesarias para a utilizacion de
‘/ interoperabilidade nos seus procedementos administrativos conforme ao previsto nas leis 39/2015

e 40/2015.
amm
MO N
adaptacio’ms =\ i Acceso ao modelo de ordenanza de Administracion electrénica:

http:/www.fegamp.gal/sites/default/files/paxinas-
basicas/descargas/ordenanzatipoprocedementoadministrativoal.pdf
Acceso ao modelo de Resolucién de interoperabilidade: [ligazén

3| Alta seryizn e cornnsnnans anrnsassasnassiases e
O acceso ao sevvizo realizarase a través da

ﬁ
/ Rede Corporativa da Xunta de Galicia

normativas

Alta Aplicacion consumidora + Usuario Administrador: Para solicitar a alta no servizo sera preciso
cumprimentar, asinar e enviar ao CAU (cau-periferico@xunta.gal) o formulario de alta da aplicacién
consumidora no servizo, no que tamén é necesario indicar o usuario Administrador. Este formulario
encontrase dispofiible na ficha do servizo, na area privada do portal Eidolocal (Ver punto 1. Introducion).

.......................................................................................

Responsable do servizo na entidade. Realizara a xestion de

Usuario % usuarios e autorizacions para a consulta de servizos e centralizara
o Administrador : as comunicaciéns coa Xunta de Galicia no &mbito do servizo.

......................................................................................

A entidade serd a responsable de realizar as integracidns técnicas necesarias para o consumo de servizos
da plataforma pasaXe. Para elo podera contar con soporte técnico para resolver as dubidas de integracion
gue se prestard dende a Amtega, dirixindose ao CAU ( cau-periferico@xunta.gal).
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4.| Habilitacion procedementos A Amtega realiza os tramites de xestion cos

e

A habilitacion é o proceso polo cal o organismo cedente (posuidor dos datos) autoriza &s

cedentes dos datos.

[ QUE E? entidades cesionarias a realizar as consultas no ambito dun procedemento administrativo.

Para elo sera preciso xustificar a pertinencia da consulta a realizar.

Enviando o formulario de habilitacion cumprimentado ao CAU (cau-

COMO? periferico@xunta.gal), onde se recollen os datos da entidade e o procedemento ou

procedementos para 0s que se vai a realizar a consulta do servizo. Unha vez habilitado

0 servizo, recibira confirmacion por parte da Amtega. 4./

Para a habilitacién de servizos por primeira vez, serd necesario enviar o formulario asinado:
(o do Ministerio de Facenda e Funcién Publica ou, no caso de que se desexen consultar
servizos da AEAT, o da AEAT). A informacion correspondente a cada procedemento

administrativo e os correspondentes servizos de interoperabilidade que se desexen consultar

deberd rexistrarse na folla de célculo de habilitacion de servizos. Sequndo se engadan novos

servizos, s6 serd necesario actualizar e enviar a folla de célculo

Na area de “Contido relacionado” da ficha do servizo en Eidolocal ( parte privada do portal ) atopara a
Documentacion necesaria para solicitar a habilitacion “Documentaciéon necesaria para a habilitacién de
aplicacions consumidoras”. Asi como unha guia de axuda para a cumprimentacion do formulario preciso.

Na parte privada da ficha de servizo de pasaXe! en Eidolocal pode atopar o
“Catalogo de servizos pasaXe!” no que se detallan os servizos dispofibles
actualmente para a consulta. Este catdlogo mantense en constante
actualizacion.

5. | Consulta de servizos

Unha vez recibida a confirmacién da habilitacion, a entidade poderé realizar
consultas en pasaxe a través da sta aplicacion consumidora.

by > |0l > ___=Q

HABILITACION | AUTORIZACION CONSULTA |
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Concello méis de 20.000 hab.: Non tefio ferramentas

1. | Adhesién ao Convenio prestacion soluciéns basicas eAdminstracion

Adhesion ao “Convenio entre a Administracion Xeral do Estado (MINHAP) e a Xunta de Galicia para a
prestacion mutua de soluciéns basicas de administracion electrénica” por parte do alcalde/sa do Concello.
Pode atopar o modelo de adhesién e todos os detalles sobre dito convenio no portal Eidolocal
https://www.eidolocal.gal/rede-sara.

2. | Realizar as adaptaciéns normativas necesarias para dar soporte a utilizacion dos servizos
de interoperabilidade e adaptacién dos formularios

P A entidade deberd realizar as adaptacidbns normativas necesarias para a utilizacion de
‘ interoperabilidade nos seus procedementos administrativos conforme ao previsto nas leis 39/2015
,/
e 40/2015.
B s e

Modelos das ! Acceso ao modelo de ordenanza de Administracién electrnica:
ada p tacins \9 http:/www.fegamp.gal/sites/default/files/paxinas-

. basicas/descargas/ordenanzatipoprocedementoadministrativoal.pdf
normativas Acceso ao modelo de Resolucién de interoperabilidade: [ligazén

s o’
3. | Alta servizo . . p
- O acceso ao servizo realizarase a través da
/ Rede Corporativa da Xunta de Galicia
Podera consultar os servizos de pasaXe! sen necesidade de desenvolver unha aplicacion especifica,

obtendo os datos necesarios para a tramitacion de expedientes a través dunha interface web sinxela. Para
elo debera realizar:

Alta Entidade + Usuario Administrador: Cumprimentar, asinar e enviar ao CAU periférico (cau-
periferico@xunta.gal) o formulario de alta do Concello no que tamén é necesario indicar o que sera o usuario
Administrador deste. Pode atopar o formulario de alta na ficha da plataforma pasaxe dentro da parte privada
do portal Eidolocal. (Ver punto 1. Introducién).

.......................................................................................

: Responsable do servizo na entidade. Realizara a xestion de
Usuario % ! usuarios e autorizacions para a consulta de servizos e centralizara
o Admini : as comunicaciéns coa Xunta de Galicia no &mbito do servizo.

Para realizar a sta labor o Administrador conta con documentacion de apoio na parte privada
da ficha pasaXe! en Eidolocal:

- Manual de administracion delegada do portal de Interoperabilidade pasaXe!
Para EELL

- Guiarapida de administracion do portal de Interoperabilidade pasaXe
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A Amtega realiza os tramites de xestion cos

4.| Habilitacién procedementos cedentes dos datos.

/
A habilitacién é o proceso polo cal o organismo cedente (posuidor dos datos) autoriza as

l QUE E? entidades cesionarias a realizar as consultas no @mbito dun procedemento administrativo.

Para elo sera preciso xustificar a pertinencia da consulta a realizar.

Enviando o formulario de habilitacion cumprimentado ao CAU (cau-

l COMO? periferico@xunta.gal), onde se recollen os datos da entidade e o procedemento ou

procedementos para 0s que se vai a realizar a consulta do servizo. Unha vez habilitado

0 servizo, recibira confirmacion por parte da Amtega. /
4

Para a habilitacion de servizos por primeira vez, serd necesario enviar o formulario
do Ministerio de Facenda e Funcion Piblica. A informacién correspondente a cada
procedemento administrativo e os correspondentes servizos de interoperabilidade
que se desexen consultar deberd rexistrarse na folla de célculo de habilitacién de
servizos. Sequndo se engadan novos servizos, sé serd necesario actualizar e enviar a

folla de calculo

Na area de Contido relacionado da ficha do servizo en Eidolocal (parte privada do portal) atopara a
Documentaciéon necesaria para solicitar a habilitacion “Documentacion necesaria para a habilitacion de
servizos a través do portal pasaXe!”. Asi como unha guia de axuda para a cumprimentacion do formulario

preciso.
Na parte privada da ficha de servizo de pasaXe! en Eidolocal pode atopar o ﬁ
“Catalogo de servizos pasaXe!” no que se detallan os servizos dispoiibles ®r

actualmente para a consulta. Este catalogo mantense en constante actualizacion.

r.\ Catalogo de servizos

P rT———

5. | Consulta de servizos

LR

Unha vez recibida a validacion da habilitacion, o Usuario Administrador poderd outorgar os permisos
de consulta ao resto de usuarios para a consulta do servizo a través da aplicacion.

................................. > Gt e T T EEETTRETRRERER; =

HABILITACION AUTORIZACION CONSULTA

Os usuarios de consulta tefien dispofiible unha guia de axuda para realizar o seu traballo en pasaxe!

na parte privada da ficha de servizo de pasaXe en Eidolocal:

- Guiarapida de consulta de servizos a través do Portal de Interoperabilidade pasaXe!
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S 21 XUNTA nmteon
% ¢ DE GALICIA SR ot

Concello menos de 20.000 hab.: Tefo ferramentas

............................................................................................................................................................

Primeiramente neste caso pode consultar & Deputacion , € posible que esta facilite a xestion do
servizo de pasaXe! aos concellos da provincia. De non ser asi, ou se a entidade quere xestionar o

servizo autonomamente pode seguir 0os pasos que detallamos a continuacion.

...........................................................................................................................................................

1. | Adhesién ao Convenio prestaciéon soluciéns basicas eAdminstracion

Adhesién ao “Convenio entre a Administracion Xeral do Estado (MINHAP) e a Xunta de Galicia para a
prestacion mutua de soluciéns basicas de administracion electrénica” por parte do alcalde/sa do Concello.
Pode atopar o modelo de adhesion e todos os detalles sobre dito convenio no portal Eidolocal
https://www.eidolocal.gal/rede-sara.

2. | Realizar as adaptaciéns normativas necesarias para dar soporte a utilizacion dos servizos
de interoperabilidade e adaptacién dos formularios

A entidade deberd realizar as adaptacidbns normativas necesarias para a utilizacion de
interoperabilidade nos seus procedementos administrativos conforme ao previsto nas leis 39/2015

P

e 40/2015.
Modelos das Acceso ao modelo de ordenanza de Administracion electrénica:
L \ http://www.fegamp.gal/sites/default/files/paxinas-
adaptaciéns basicas/descargas/ordenanzatipoprocedementoadministrativoal. pdf

Acceso ao modelo de Resolucion de interoperabilidade: [ligazén

P
M. P

normativas

3. | Alta servizo . . B
O acceso ao servizo realizarase a través da

.s7
/ Rede Corporativa da Xunta de Galicia

Alta Aplicacion consumidora + Usuario Administrador: Para solicitar a alta no servizo sera preciso
cumprimentar, asinar e enviar ao CAU (cau-periferico@xunta.gal) o formulario de alta da aplicacién
consumidora no servizo, no que tamén € necesario indicar 0o usuario Administrador. Este formulario
encontrase dispofiible na ficha do servizo, na area privada do portal Eidolocal (Ver punto 1. Introducion).

......................................................................................

Usuario : Responsable do servizo na entidade. Realizara a xestion de
dmini d % usuarios e autorizacions para a consulta de servizos e centralizara
o Administrador as comunicaciéns coa Xunta de Galicia no ambito do servizo.

A entidade sera a responsable de realizar as integraciéns técnicas necesarias para o consumo de servizos
da plataforma pasaXe. Para elo podera contar con soporte técnico para resolver as dubidas de integracion
gue se prestara dende a Amtega, dirixindose ao CAU ( cau-periferico@xunta.gal).

......................................................................................

thCIB Péaxina 16 de 19


https://www.eidolocal.gal/rede-sara
mailto:cau-periferico@xunta.gal
http://www.fegamp.gal/sites/default/files/paxinas-basicas/descargas/ordenanzatipoprocedementoadministrativoal.pdf
http://www.fegamp.gal/sites/default/files/paxinas-basicas/descargas/ordenanzatipoprocedementoadministrativoal.pdf
https://www.eidolocal.gal/privado/portal/biblioteca/ficha?Element=30440

S 21 XUNTA nmteon
% ¢ DE GALICIA SR ot

4.| Habilitaciéon procedementos A Amtega realiza os tramites de xestion cos

/
A habilitacion € o proceso polo cal o organismo cedente (posuidor dos datos) autoriza as

l QUE E? entidades cesionarias a realizar as consultas no ambito dun procedemento administrativo.

Para elo sera preciso xustificar a pertinencia da consulta a realizar.

cedentes dos datos.

Enviando o formulario de habilitacién cumprimentado ao CAU (cau-periferico@xunta.gal),

[:COMO'? onde se recollen os datos da entidade e o procedemento ou procedementos para 0s
gue se vai a realizar a consulta do servizo. Unha vez habilitado o servizo, recibira
confirmacion por parte da Amtega. 4./

Para a habilitacién de servizos por primeira vez, serd necesario enviar o formulario asinado:
(o do Ministerio de Facenda e Funcién Piblica ou, no caso de que se desexen consultar
servizos da AEAT, o da AEAT). A informacion correspondente a cada procedemento

adwministrativo e os correspondentes servizos de interoperabilidade que se desexen consultar

deberd vexistrarse na folla de cdlculo de habilitacién de servizos. Segundo se engadan novos

servizos, s6 serd necesario actualizar e enviar a folla de célculo

Na area de Contido relacionado da ficha do servizo en Eidolocal ( parte privada do portal ) atopara a
Documentacion necesaria para solicitar a habilitacion “Documentaciéon necesaria para a habilitacién de
aplicacions consumidoras”. Asi como unha guia de axuda para a cumprimentacion do formulario preciso.

Na parte privada da ficha de servizo de pasaXe! en Eidolocal pode atopar o ﬁ
“Catalogo de servizos pasaXe!” no que se detallan os servizos dispofibles ®r
actualmente para a consulta. Este catdlogo mantense en constante actualizacion.

]
5. | Consulta de servizos

Unha vez recibida a confirmacién da habilitacion, a entidade poderd realizar consultas en pasaxe a través
da sta aplicacién consumidora.

................................. > > E:_
HABILITACION AUTORIZACION CONSULTA
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Concello menos de 20.000 hab.: Non tefio ferramentas

Primeiramente neste caso pode consultar & Deputacion , € posible que esta facilite a xestién
do servizo de pasaXe! aos concellos da provincia. De non ser asi, ou se a entidade quere

xestionar o servizo autonomamente pode seguir 0s pasos que detallamos a continuacion.

....................................................................................................................................................

1. | Adhesién ao Convenio prestacion soluciéns basicas eAdminstracion

Adhesion ao “Convenio entre a Administracion Xeral do Estado (MINHAP) e a Xunta de Galicia para a
prestacion mutua de soluciéns basicas de administracion electrénica” por parte do alcalde/sa do Concello.
Pode atopar o modelo de adhesién e todos os detalles sobre dito convenio no portal Eidolocal
https://www.eidolocal.gal/rede-sara.

2. | Realizar as adaptaciéns normativas necesarias para dar soporte a utilizacion dos servizos
de interoperabilidade e adaptacién dos formularios

A entidade deberd realizar as adaptaciébns normativas necesarias para a utilizacion de
interoperabilidade nos seus procedementos administrativos conforme ao previsto nas leis 39/2015

P

e 40/2015.
Modelos das i Acceso ao modelo de ordenanza de Administracion electrénica:
) \ ¢ http://www.fegamp.gal/sites/default/files/paxinas-
adaptac:éms =\ basicas/descargas/ordenanzatipoprocedementoadministrativoal.pdf
. ¢ Acceso ao modelo de Resolucion de interoperabilidade: [ligazén i
normativas % 7

3. | Alta servizo . . B
O acceso ao servizo realizarase a través da Rede

/7 Corporativa da Xunta de Galicia

Podera consultar os servizos de pasaXe! sen necesidade de desenvolver unha aplicacion especifica,
obtendo os datos necesarios para a tramitacion de expedientes a través dunha interface web sinxela. Para
elo debera realizar:

Alta Entidade + Usuario Administrador: Cumprimentar, asinar e enviar ao CAU periférico (cau-
periferico@xunta.gal) o formulario de alta do Concello no que tamén é necesario indicar o que sera o usuario
Administrador deste. Pode atopar o formulario de alta na ficha da plataforma pasaxe dentro da parte privada
do portal Eidolocal. (Ver punto 1. Introducion).

.......................................................................................

Usuario Responsable do servizo na entidade. Realizara a xestion de
o Administrador ==» | usuarios e autorizacions para a consulta de servizos e centralizara
: as comunicacions coa Xunta de Galicia no ambito do servizo. :

.......................................................................................

Para realizar a sta labor o Administrador conta con documentacion de apoio na parte privada
da ficha pasaXe! en Eidolocal::

- Manual de administracion delegada do portal de Interoperabilidade pasaXe!
Para EELL

- Guiarapida de administracion do portal de Interoperabilidade pasaXe
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A Amtega realiza os tramites de xestion cos

A

A habilitacion é o proceso polo cal o organismo cedente (posuidor dos datos) autoriza as

4.| Habilitacion procedementos
P cedentes dos datos.

QUE E? entidades cesionarias a realizar as consultas no ambito dun procedemento administrativo.

Para elo sera preciso xustificar a pertinencia da consulta a realizar.

Enviando o formulario de habilitacion cumprimentado ao CAU (cau-

l COMO? periferico@xunta.gal), onde se recollen os datos da entidade e o procedemento ou

procedementos para 0s que se vai a realizar a consulta do servizo. Unha vez habilitado
0 servizo, recibira confirmacion por parte da Amtega. /

Para a habilitacion de servizos por primeira vez, serd necesario enviar o formulario
do Ministerio de Facenda e Funcion Publica. A informacién correspondente a cada
procedemento administrativo e os corrvespondentes servizos de interoperabilidade
que se desexen consultar deberd rexistrarse na folla de célculo de habilitacién de
servizos. Sequndo se engadan novos servizos, sé serd necesario actualizar e enviar a

folla de calculo

Na area de Contido relacionado da ficha do servizo en Eidolocal (parte privada do portal) atopara a
Documentacién necesaria para solicitar a habilitaciéon “Documentacion necesaria para a habilitacion de
servizos a través do portal pasaXe!”. Asi como unha guia de axuda para a cumprimentacién do formulario
preciso.

Na parte privada da ficha de servizo de pasaXe! en Eidolocal pode atopar o ﬁ
“Catalogo de servizos pasaXe!” no que se detallan os servizos dispofiibles ®r
actualmente para a consulta. Este catdlogo mantense en constante actualizacion.

r.\ Catalogo de servizos

5. | Consulta de servizos

Unha vez recibida a validacion da habilitacion, o Usuario Administrador
poderd outorgar os permisos de consulta ao resto de usuarios para a consulta do servizo a través da

aplicacion.
ﬂ ................................. s 1] N =
[ HaBiLTACION | [ Autorzacion | [ consura |

Os usuarios de consulta tefien dispofiible unha guia de axuda para realizar o seu traballo en pasaxe! na
parte privada da ficha de servizo de pasaXe en Eidolocal:

- Guiarapida de consulta de servizos a través do Portal de Interoperabilidade pasaXe!
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