Diputacién de A Corufia

AMPLIACION DE SERVICIOS E
INSTALACIONES SOBRE LA
PLATAFORMA AL-SIGM (SISTEMA
INTEGRADO DE GESTION
MUNICIPAL) DE LA DIPUTACION
PROVINCIAL DE A CORUNA.

Deputacion
¢ DA CORUNA

Febrero 2018




)

Q

Deputacién
DA CORUNA

INDICE ...ceeeeeeeteeteeteeeeteee ettt ettt ettt et ees et et st eee e seeeseseseseeeeese et e e ee st aeeesesesesenenenenenenenenenenene 2
R O] o] 1] 4 Yo TSP TSPP 4
2 SITUACION @CTUAL ettt e 5
3 INtEGracion CON JECIETOS. .. ..eiiiuiieriieeiee ettt ettt et s e st e e sabe e s b e e sneeesbeeesneeenas 6
4 DescripCion fUNCIONAL. c....viiiiiiieecee e e ree e 7
4.1. Resolucidn por Decreto Simple. ...ocuveeeieiieeicceeeeecee e e 7
4.1.1. Tramite “Expediente de resolucion”.........cccceeeeciiiiieciiei e 8
4.1.2. Generacion DECIELO. ....cocueriiiiiieiieeie ettt s 9
4.1.3.  Generacion Notificaciones individuales. ..........cceeveeeriierniienniiecnsee e 10
4.1.4. Generacion CertifiCado. ...ciuviiinieiriieriee et 11
4.2. Resolucidn por Decreto CoNjUNa. ....ccevecvveeeieciieee e ccreee e eiee e 11
4.2.1. BuUsqueda expedientes OriZEN......cccvciieeiriiiee et e e saaee s 12
4.2.2.  Inicio tramitacion CONJUNTA. ....cccvieeirciiie e 14
4.2.3.  Generacion Decreto CoONJUNTO.......ccivciiieiiciiee ettt 17
4.2.4. Generacion Notificaciones individuales Decreto conjunto............cc.......... 17
4.2.5. Generacion Certificado individual Decreto conjunto. .........ccceecvveeeenneeen. 18
4.3, Otras acciones automaticas EENEIICAS. ...cccvuvreeeciieeeeciieeeecireeeecree e e eeaaeee e 19
4.4, Aprobacion Por ACUEIAO. ......c..ueieeeiiie et e 21
5 ANEXOS. ittt e s e s e e s nrees 22
5.1. (I o [oJe [T S 7= (UL LRSS 22

Pdgina 2 de 22



)

Deputacién
DA CORUNA

CONTROL DE VERSIONES Y DISTRIBUCION

Nombre del DIPCO-MAN-v01.00- Integracion y
. ) Version: 01.00

documento: expedientes con Decretos.docx

Codificacion del Manual de Usuario (MAN)

documento:

Elaborado por: Indra Fecha: 25/11/2016

Validado por: Fecha:

Aprobado por: Fecha:

REGISTRO DE CAMBIOS

Version Causa de la nueva version Fecha de. A
aprobacion

01.00 Creacidén del documento 25/11/2016

LISTA DE DISTRIBUCION (opcional)

Nombre

Numero de copia

Area/Centro/Ubicacién

Pdgina 3 de 22




)

Deputacién
DA CORUNA

El objetivo del presente documento es describir desde el punto de vista funcional la
tramitacién integrada de los expedientes generados en SIGM con los expedientes del tipo
Tramitacion de Decretos.

La integracidn de los expedientes de tramitacién genéricos con la parte especifica de la
tramitacién de las Resoluciones era una demanda general, sobre todo por parte de los
Concellos que tramitan muchos de sus expedientes en SIGM.

En el desarrollo de esta integracién se han tenido en cuenta las dos vertientes de la
tramitacién de resoluciones de tal forma que se da solucién tanto a la tramitacién simple
de Decretos, es decir, la generacién de una Resolucidn en base a un expediente origen,
como a la tramitacién conjunta, es decir, la generacion de una Resolucién conjunta en
base a varios expedientes origen.
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A dia de hoy son muchos los Concellos de la provincia que estan haciendo uso del Médulo
de Decretos. Este mddulo estd formado por procedimientos:

e Tramitacién de Decretos.
e Libro de Decretos.

Estos dos procedimientos permiten la gestion integra de las Resoluciones generadas en el
Concello pero de forma independiente al resto de expedientes tramitados a través de la
herramienta SIGM.

Con el fin de evitar duplicidades y permitir a los usuarios una continuidad en la tramitacién
de los expedientes en SIGM se ha desarrollado la integracidn que a continuacién se
describe.
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El proceso de integracion de los expedientes origen con sus expedientes de Resolucidn
pasa por laimplementacidn de nuevos desarrollos y el remodelado de los procedimientos
de tramitacién genéricos actualmente definidos en la plataforma.

De esta forma, en aquellas fases en las que sea posible la generacién de una Resolucion,
se incorpora un nuevo tramite denominado “Expediente de Resolucidon” que recoge en
el expediente origen toda la documentacion relativa a la Resolucion y generada en el
expediente de Tramitacion de Decretos correspondiente.

En el siguiente apartado se describe de forma detallada el proceso a llevar a cabo cuando
sea necesaria la generacién de una Resolucidn.
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4 DESCRIPCION FUNCIONAL.

A continuacidn se describen los pasos a llevar a cabo para la generacién de Resoluciones,
Notificaciones y Certificados en los casos de Resolucion por Decreto simple y conjunta.

4.1. Resolucion por Decreto simple.

En el caso de que la tramitacién de un expediente derive en la generacion de un Decreto,
llegado el punto en el que sea necesario generar el documento de Resolucién, el usuario
tramitador debe realizar los pasos que se indican en el esquema resumen que se muestra
a continuacién y que se detallan en este apartado.

RFSOILICION POR DFCRFTO SIMPI F

Inicio expediente Decreto

Relacién con exnediente origen
Inicio tramite Expediente de resolucién

Inicio trdmite Creacién Decreto y

Informacién campos entidades:
Expediente

Decreto

Particinantes

Expediente orige

» Una vez firmado pasa a formar parte del
Generacién Modelo Decreto expediente origen
Generar automaticamente, en bloque o
individualmente

Las notificaciones firmadas pasaran a
Generacion Notificaciones formar parte del expediente origen

Los acuses de recibo anexos no tendran
que estar firmados para formar parte del
expediente origen

del expediente origen

Generacin Certificado El certificado firmado pasard a formar parte |
Expe /

Figura 1.- Tramitacién simple — Esquema de tramitacién.
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En primer lugar debe instanciar el tramite “Expediente de resolucién”. El inicio de este
tramite conlleva varias acciones automaticas como son:

e Inicio de expediente de Tramitacion de Decretos.
e Relacién de ambos expedientes (Origen/Decreto).

V' Acciones
) Datos Urbanisticos Edificacion Urbanistica Documento Participantes Registros E/S
a2 Datos del Expediente
QA
E ente
N° Expediente Fecha Apertura Fecha Inicio Plazo
018/022/000001 & B
Asunto
e Expedientes relacionados
WV Dat e 1registro encontrado
T e & N° Expediente Asunto Interesado Relacién
2018/G003/000004 DECRETO Licencia de Edificacion ORIGEN/DECRETO_6215 x
1 registro encontrado
ediente @

Figura .- Tramitacion simple - Expediente Decreto relacionado.

El usuario tramitador genera, en el expediente origen, dentro del tramite “Expediente de
resolucién” el documento “Propuesta de Decreto” (desde plantilla o anexando).

Documentos adjuntos

1 registro encontrado

Estado . Estado

- 3 : .. s Tipo s N - Fecha = .
Documento & Descripcion . Firma ¥ Notificacion ~ Registro ¥ Registro™ Destino$ Aprobacion ¥ Publicados
@) Proposta @ Propostade Sinfirma NINGUNO
Decreto decreto

1 registro encontrado

Figura - .- Tramitacion simple - Generacion documento Propuesta Decreto.

A partir de este momento la tramitacion de la Resolucion se realizard en el expediente
relacionado de Tramitacion de Decretos y toda la documentacion generada en él se
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vincularé automdticamente al expediente origen en el tramite “Expediente de

resolucion”.

A través de Expedientes relacionados el tramitador debe acceder al expediente de
Tramitacién de Decretos en el vera que automaticamente:

e Se han informado los campos “Asunto” de la entidad Expediente y “Titulo” de la
entidad Decreto con el “Asunto” del expediente origen.

e Se hainiciado el tramite “Creacion de Decreto”.
Se ha incluido el documento “Propuesta Decreto”.
Se han incluido en la entidad Participantes los datos de:

o
(@]

Expediente

Tramitador responsable

Notificados

Si se ha afiadido un interesado principal o participantes se trasladan al
expediente de Tramitacién de Decretos siempre que tengan el rol de
Notificado.

Documento Participantes Decreto Diligencia Correccion Error Registros E/S

Datos del Expediente

v¢ Favorito

N° Expediente

2018/G003/000004

Asunto

Fecha Apertura Fecha Inicio Plazo

07/02/2018

[EB

Licencia de Edificacion. Prueba de tramitacion integrada

N° de Registro

Forma Terminacion

Fecha de Registro

]

Estado Administrativo Seccion Iniciadora
m PRESENTACION m TRAMITACION

Figura “..- Tramitacion simple - Informacion campos entidades expediente Decreto.

En primer lugar genera el documento “Modelo Decreto” y posteriormente lo envia a firma
lo que dara lugar al Decreto firmado con numero asignado.

Una vez el documento Modelo Decreto sea Decreto, pasara automaticamente a formar
parte del expediente origen y estara ubicado en el tramite “Expediente de resolucion”.
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Documentos adjuntos

2 registros encontrados

L Estado , Estado = . Tipo i NS X Fecha = . .
Documento # Descripcion » Firma ~ Notificacion ~ Registro ¥ Registro™ Destino# Aprobacion™ Publicados
[ Modelo @ Modelo Decreto Sinfirma NINGUNO
Decreto Genérica
[ Proposta @ Propostade Sinfirma NINGUNO

Decreto decreto

Figura 5.- Tramitacion simple — Documentos firmados en expediente origen.

Para generar la Notificacion de Decreto, como hasta ahora, se puede hacer uso de
diferentes opciones:

e Generacion automatica.
En el contexto del trdmite seleccionando la accién Automaticamente, lo que
generard una notificacién para cada participante dado de alta como Notificado.

DO CUMENTOS ADJUNTOS:

Generar

Automaticamente
documento:

Figura .- Tramitacion simple — Accidn generar notificaciones automaticamente.

e Generacion en bloque.
Si necesitamos generar los documentos de notificaciéon en base a diferentes
plantillas podremos hacer uso de esta opcidn de SIGM de forma que indicaremos
qué tipo de documento nos interesara utilizar para cada notificado.

e Generacion individual.
En el contexto del tramite y desde la entidad Participantes, para cada
participante el tramitador podra generar en la pestafia Documentos
notificaciones individuales.

Expediente Decreto Diligencia Correccion Error RELEI IR Generar Documento
Desde Plantilla

Anexar Fichero

Documentos Anexar fichero grande
Escanear Documento

Acciones sobre documentos

Figura /.- Tramitacion simple — Generar notificaciones individuales.
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Los documentos Notificacién Decreto, una vez firmados pasardn a formar parte del
expediente origen.

En el caso de los acuses de recibo que se anexan al expediente de Decretos, no es
necesario que estén firmados para que pasen a formar parte del expediente origen.

4.1.4. Generacion Certificado.

La generacion de los certificados se realizara del mismo modo que se venia haciendo hasta
ahora: en base a plantilla o anexando fichero.

Como en el caso de las Notificaciones, los Certificados pasaran a formar parte del
expediente origen en el momento en que estén firmados.

4.2. Resolucion por Decreto conjunta.

En el caso de que la tramitacion de varios expedientes deriven en la generacién de un
Unico Decreto conjunto, llegado el punto en el que sea necesario generar el documento
de Resolucion, el usuario tramitador debe realizar los pasos que se indican en el esquema
resumen que se muestra a continuacion y que se detallan en este apartado.

Inicio expediente Decreto

[ Busqueda avanzada J

v

Iniciar Tramitacion Conjunta
Decretos

Relacién expedientes origen con
exnediente Decreto

Generacion propuesta Decreto

Informacion campos entidades:
Expediente
Decreto

Una vez firmado pasa a formar parte
de los expedientes origen

Generar automaticamente, en
hlaniia A individiialmanta

Las notificaciones firmadas pasaran a
formar parte de cada exnediente

Generar certificaciones: Exp. Origen

Los certificados firmados pasaran a
formar parte de cada expediente

Generacién Modelo Decreto

Generacién Notificaciones

Generacion Certificados

N
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Figura ©.- Tramitacién conjunta — Esquema de tramitacion.

En primer lugar el tramitador debe localizar los expedientes para los que va a iniciar la
tramitacién de un Decreto conjunto haciendo uso de un buscador especifico definido a tal
efecto. Por tanto, para iniciar una tramitacién conjunta debe seleccionar la opcién del

,

menu “Busqueda Avanzada”.

. o~
€ rEDec | O -

INICIO INICIAR EXPEDIENTE | BUSQUEDA

E Tramites vencidos 12

Expedientes favoritos

'G011/000005 (Fecha apertura: 06/11/2017): Libro de Actas Sesions Plenarias
/G009/000004 (Fecha apertura: 17/11/2017): Libro de Actas Comisidons Informativas

Figura .- Tramitacién conjunta - Busqueda avanzada.

Posteriormente debe seleccionar el formulario de consulta denominado “TRAMITACION
CONJUNTA SECRETARIA” y especificar el tipo de expediente a localizar (i.e. Licencia de
Edificacion). Podrd hacer uso de otros pardmetros de bldsqueda para obtener resultados
mas concretos.
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Formularios de consufta:

| TRAMITACION CONJUNTA SECRETARIA

Procedimiento = URBANISMO - Licencia de Edificacion v1 ¥

Fases = A
Fase Licitacion

Fase Preparacion v

Tramites = A
Emision de Cédula. Informe de habitabilidad

Emision licencia v
Numero de N v
expediente

Asunto i v

Numero anotacion de = v
registro

Interesado principal = v

NIF/CIF interesado

Fecha apertura = v dd/mm/aaaa
nm/a:

Estado = v
administrativo

Recurso i v

Cludad P v

Domicilio = v a

Figura 1 (.- Tramitacion conjunta — Buscador Tramitacion conjunta secretaria.

Una vez obtenido el resultado de la busqueda el tramitador debe seleccionar los
expedientes origen para los que quiere iniciar una tramitacién conjunta de Decretos y
seleccionar en el menu la Accién > Iniciar Tramitacidn Conjunta Decretos.

Todos estos expedientes deben encontrarse en el mismo momento de tramitacion, es
decir, en la misma fase.
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© Ayuda

Resultados de la busqueda

Iniciar Tramitacion
Conjunta Decretos

123 registros encontrados, mostrando de 13 15

(] «-2 3|4 |5|6|7|8 || M

NIF o Fecha "

N°de Expediente ., Asunto % N°Registro % Interesado % Interesado ¥ Apertura ’
2016/U022/000005 Procedimiento de prueba 07/09/201¢
2016/U022/000006 PRUEBA 201600000029028 07/09/201¢
2016/U022/000007 PRUEBA 201600000029029 08/09/201¢

[ 2016/U022/000008 Licencia de Edificacion_prueba 14/09/201¢
2016/U022/000009 Licencia de Edificacion 04/10/201¢
2016/U022/000010 Licencia de Edificacion 05/10/201¢
2016/U022/000011  Licencia de Edificacion 05/10/201¢

[ 2016/U022/000012 Licencia de Edificacion 06/10/201¢
2016/U022/000013 PRUEBA 13/10/201¢
2016/U022/000014  Licencia de Edificacion 28/10/201¢
2016/U022/000015  Licencia de Edificacion 16/11/201¢

[ 2016/U022/000016 Licencia de Edificacion ccc 16/11/201¢
016/U022/000017 Licencia de Edificacion 1 16/11/201¢
P016/U022/000018 Licencia de Edificacion 16/11/201¢
p016/U022/000019  Licencia de Edificacion 1 16/11/201¢

123 registros encontrados, mostrando de 1 15

Exponara:

L] «'2 3|4|5|6 7|8 WM

Figura

.- Tramitacidn conjunta — Iniciar tramitacién conjunta Decretos.

La herramienta muestra un mensaje de confirmacion indicando el nimero de expediente
de Tramitacidn de Decretos iniciado para la tramitacién conjunta.

i
A Aviso
i

Se ha iniciado la tramitacion conjunta de decretos para los expedientes
it seleccionados. El expediente de decretos es:2018/G003/000006

s

OuUUL T COMUNICBCION ¥revia ae wora
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Figura 1 Z.-Tramitacién conjunta — Expediente Tramitacion de Decretos iniciado.

Accediendo a cualquiera de los expedientes anteriores y yendo a expedientes
relacionados el tramitador podra continuar la tramitacién del Decreto en el expediente
de Tramitacién de Decretos generado.

Para la visualizacién de todos los expedientes origen relacionados con el expediente de
Decretos debe hacerse uso de la opcion “Ver todos” puesto que la herramienta
actualmente muestra un listado limitado a dos expedientes en la opcién
“Expedientes relacionados”.

Expedientes relacionados m

2registros encontrados

N° Expediente Asunto Interesado Relacién
Comunicacion DECRETO S
Comunicacion DECRETO ~“
Figura 1 =.- Tramitacion conjunta — Ver todos los expedientes relacionados.

Accediendo al expediente de Tramitacidn de Decretos verd que la aplicacidon implementa
una serie de acciones automaticas como son:

e Informacidén del campo “Asunto” de la entidad Expediente y el campo “Titulo”
de la entidad “Decreto” con el valor “Tramitacién decreto conjunta de: nombre
del procedimiento” (i.e. Tramitacidén decreto conjunta de: Licencia de
Edificacion).

e Informacién Participantes.
Como en el caso de la tramitacidén simple se volcardn en la entidad Participantes
los datos de los Notificados de los expedientes (Interesado principal y
Participantes Notificado para cada uno de ellos).

e Inicio trdmite “Creacidon de Decreto” y generacién automatica del documento
“Propuesta Tramitacién Conjunta”.
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Expediente Documento Participantes Decreto Diligencia Correccion Error Registros E/S

Datos del Expediente

Yr Favorito © Ayuda m

N° Expediente Fecha Apertura Fecha Inicio Plazo
2018/G003/000006 22/02/2018 =
Asunto

Tramitacion decreto conjunta de: Comunicacion Previa de Obra|

Expediente Documento Participantes Diligencia Correccion Error Registros E/S

Decreto
Nombre Fecha Creacion
Tramitacion decreto conjunta de: Comunicacion Previa de Obra

Figura 1 /.-Tramitacidn conjunta - Informaciéon campos entidades expediente Decreto.
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Expediente Participantes Decreto Diligencia Correccion Error Registros E/S

Tramite/Documento

Tramite: creacion de Decreto Iniciado: 22/02/2018 11.08:59
Departamento Responsable Tramitador Responsable
Servizo de Informatica e Administracion Electrénica sigem

Observaciones

Fecha Inicio Plazo Plazo Uds. Plazo Fecha Alarma

Documentos adjuntos

1 registro encontrado

Estado . Estado . Tipo . N ” Fecha &
Documento Descripcion ~ Firma ¥ Notificacion * Registro ¥ Registro™ Destinos Aprobacion™ Publicados
[#) Proposta @ PropuestaDecreto  Sinfirma NINGUNO
Decreto Conjunto
Figura 1 5.-Tramitacion conjunta — Propuesta Tramitacion Conjunta.

A partir de este momento el tramitador continuara su tramitacién de Decretos de forma
habitual.

En primer lugar se encargard de la generacién del documento “Modelo Decreto” y su
posterior envio a firma que dard lugar al Decreto firmado con nimero asignado.

Una vez el documento Modelo Decreto sea Decreto, pasara automaticamente a formar
parte de cada uno de los expedientes origen y estara ubicado en el trdmite “Expediente
de resolucion”.

Para la generacién de las notificaciones vinculadas a cada uno de los Notificados el
tramitador podra hacer uso de cualquiera de las tres opciones ya descritas en el apartado
anterior:

e Generar automaticamente.
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e Generar documentos en bloque.
e Generacion individual.

Estos documentos de Notificacidén, una vez firmados, pasaran a formar parte de cada
expediente origen dentro del trdmite “Expediente de resolucion”.

Los documentos de Acuse de recibo podran incorporarse de igual forma para cada
participante pasando a formar parte del expediente origen sin necesidad de que estén

firmados.

Documentos

1 registro encontrado

Expediente Decreto

Generar Documento
Desde Plantilla

Anexar Fichero

Diligencia Correccion Error Registros E/{

Anexar fichero grande
Escanear Documento

Acciones sobre documentos

Documento ¢ Descripcion 4 Fechade Generacién ¢
[ Notificacion Decreto @ EMPRESA DE PRUEBA 22/02/2018
Figura 1 5.-Tramitacidn conjunta — Notificacidn relacionada participante Notificado.

En el caso de los Certificados de Decreto se debe hacer uso de la accién automatica
“Generar certificaciones: Exp. Origen” que generard un documento de Certificado para
cada expediente origen relacionado.

Tramite/Documento

cze Generar certificaciones:
Trémite Genel LF certificaciones
Exp_Origen
Desde Plantilla
Departame Anexar Fichero
Servizod Anexar fichero grande
. Escanear Documento
Observacia
Generar Documentos en Bloque
Borrar documento
Anular documento
Descargar Documentos
Justificantes
Fecha Inici¢

Justificantes como un tnico PDF
Descargar Documentos
Documento tnico en PDF

Documentos adjuntos

Firmar Documentos
Preparar firma

Registrar de Salida
Enbloque

Firmar Ahora Agrupado

Circuito de firma Generar Justificante Registro

Sellar Documentos Notificationas

Generar Justificante Notificar documentos

Consultar medios preferentes

Publicar
Publicar Documentos

Retirar publicacion

Acciones sobre documentos

Figura

.-Tramitacién conjunta — Accion Generar certificaciones Exp. Origen.
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Certificaciones X cerrar
Certificaciones generadas para los expedientes

2 registros encontrados

L3

Num. Expediente Origen

Exportar a: 4z] CSV XK Excel 4] ML 4] roF

Figura | ©.-Tramitacion conjunta — Mensaje confirmacion generacidn certificaciones.

Una vez firmados estos documentos de certificacion pasardn a formar parte
automaticamente en el expediente origen.

Finalizada la tramitaciéon del Decreto se continuarad con la tramitacion del expediente
origen como normalmente.

Tanto en el caso de la tramitacion de Decretos simples como conjunta se han
implementado una serie de automatismos que se indican a continuacién:

e Avance de fase expediente origen.

En el caso de que asi lo determine el usuario tramitador, una vez se haya avanzado a fase
de Archivo el expediente de Tramitacidn de Decreto, podra avanzar también a la siguiente
fase correspondiente el expediente origen.

Para ello el tramitador debera indicar en la entidad Decreto que Si quiere avanzar el
expediente origen.
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Expediente Participantes Diligencia Correccion Error Registros E/S
Decreto
Nombre Fecha Creacion
Alcaldia Fecha Firma Alcalde
Roberto Dominguez 22/02/2018 09:16:00 s
Secretaria Fecha Firma Secretaria
s
Dpto/Servicio Nimero Decreto
Avanzar Expediente Origen Modificacion Decreto Num. decreto al que corrige Fecha decreto al que corrige
o o
Figura 1 “.-Tramitacidn conjunta — Avanzar expediente origen.
e Avance a fase de Archivo expediente Tramitacion de Decretos.

El avance a fase de Archivo del expediente origen provoca el avance automatico
a fase de Archivo el expediente de Tramitacién de Decretos relacionado.

Eliminacion expediente Tramitacion de Decretos.
La eliminacion del expediente de Tramitacion de Decreto provoca la eliminacién
de los tramites “Expediente de resolucién” en el expediente origen.

Eliminacion expediente Origen o tramite “Expediente de resolucion”.

La eliminacién del expediente origen o del trdmite concreto de “Expediente de
resolucidon” provoca la eliminacion del expediente de Tramitacion de Decreto
relacionado.

Eliminacion de documentos adjuntos.

Si se eliminan documentos contenidos en el tramite “Expediente de resolucién”
del expediente origen esta eliminacién sera efectiva también en el expediente de
Tramitacién de Decretos.

Las eliminaciones pueden darse siempre y cuando no existan documentos
firmados y por tanto no exista numero de Decreto.
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Puede ocurrir que los que los expedientes en los que se ha puesto en marcha la
integracién se aprueben por Acuerdo de Xunta de Goberno/Sesion Plenaria y/o deba
existir Dictamen de Comisién Informativa.

Para ello, se incluye un trdmite denominado “Resolucién por Acuerdo”, que contiene los
tipos de documentos “Resolucién por Acuerdo”, “Notificacion Resolucion por Acuerdo”
y “Certificacion Resolucion por Acuerdo”.

En estos tipos de Documentos se anexaran los correspondientes Acuerdos,
Notificaciones y Certificados manualmente, ya que en esta primera versién no se
incluye la integracién de Propuestas con el Mdédulo de Actas

Pdgina 21 de 22



)

Deputacién
DA CORUNA

Figura 1.- Tramitacion simple — Esquema de tramitacion..........cccceeevciveeeeiiiieeeccinee e, 7
Figura 2.- Tramitacion simple - Expediente Decreto relacionado..........cccoccuveeeeiiveeencnnnnnnn. 8
Figura 3.- Tramitacién simple - Generacidn documento Propuesta Decreto. .................... 8
Figura 4.- Tramitaciéon simple - Informacidn campos entidades expediente Decreto........ 9
Figura 5.- Tramitacion simple — Documentos firmados en expediente origen................. 10
Figura 6.- Tramitacion simple — Accion generar notificaciones automaticamente. ......... 10
Figura 7.- Tramitacion simple — Generar notificaciones individuales. ........cccccceeeveeeeneen. 10
Figura 8.- Tramitacion conjunta — Esquema de tramitacion. .......cccccoecveeeeccieeecccieee e, 12
Figura 9.- Tramitacion conjunta - Busqueda avanzada. .........cccoecvveeeiriiieeeencieeeeseieee e 12
Figura 10.- Tramitacién conjunta — Buscador Tramitacion conjunta secretaria............... 13
Figura 11.- Tramitacidén conjunta — Iniciar tramitacidn conjunta Decretos. ..........cccc....... 14
Figura 12.-Tramitacidn conjunta — Expediente Tramitacion de Decretos iniciado........... 15
Figura 13.- Tramitacidn conjunta — Ver todos los expedientes relacionados................... 15

Figura 14.-Tramitacion conjunta - Informaciéon campos entidades expediente Decreto. 16
Figura 15.-Tramitacion conjunta — Propuesta Tramitacion Conjunta.........cccceeceeervernnneen. 17
Figura 16.-Tramitacion conjunta — Notificacidn relacionada participante Notificado...... 18
Figura 17.-Tramitacion conjunta — Accién Generar certificaciones Exp. Origen. ............. 18
Figura 18.-Tramitacion conjunta — Mensaje confirmacion generacién certificaciones....19

Figura 19.-Tramitacion conjunta — Avanzar expediente origen........cccccceeeecveeeeecveeeeennnen. 20

Pdgina 22 de 22



