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1 OBJETIVO

El objetivo del presente documento es describir desde el punto de vista funcional el
procedimiento “Plan Estratégico de ayudas y subvenciones” que tramita la aprobacion del
mismo, asi como su seguimiento. Este procedimiento se ha definido y modelado como
desarrollo especifico para la Diputacién de A Corufia y para su implantacién en los Concellos

de la provincia adscritos al proyecto.

1.1 NORMATIVA APLICABLE

El articulo 8 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, establece que
los 6rganos de las Administraciones publicas deben concretar en un plan estratégico de
subvenciones los objetivos y efectos que se pretenden con su aplicacion, el plazo necesario
para su consecucion, los costes previsibles y sus fuentes de financiacion, supeditandose en

todo caso al cumplimiento de los objetivos de estabilidad presupuestaria.

La normativa aplicable a la definicién del modelado es la siguiente:
o Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.
e Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

¢ Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley

38/2003, de 17 de noviembre General de Subvenciones.

1.2 DOCUMENTACION A APORTAR
Este procedimiento se iniciara de oficio por parte de intervencion.

1.3 ELEMENTOS DE TRAMITACION

Elementos Descripcion Valor

Grupo de El grupo de tramitacion sobre el que PCD PLAN
permisos de se asignaran permisos de tramitacion SUBVENCIONES

tramitacién para estos expedientes

Asunto Sede Asunto con el que se identifican las No procede
solicitudes que se reciben a través de

registro telematico
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Familia de Familia administrativa a Ila que SUBVENCIONES,

Tramitacion pertenece el Procedimiento AYUDAS, BECAS Y
PREMIOS

Cddigo de Caddigo que identifica el aA013

Procedimiento  procedimiento en el Catalogo

Tramitacion Indica si esta disponible la Si
integrada  con tramitacion  integrada con el
Decretos/actas correspondiente expediente  de

Decretos/actas

Forma de inicio Forma en que se inician los De oficio

expedientes

Efecto del
Silencio

Administrativo

Recursos
Los planes estratégicos
Plazo de P 9
., de subvenciones
Resolucion

tendran una duracién
de tres afos. No
obstante, podran tener
una duracion diferente
por razones que lo
motiven, que deberan
ser explicitadas en el
propio plan, o cuando
asi se establezca por la
normativa europea.

Los planes deberan
aprobarse antes de
comenzar el primer afio
de su aplicacion. Cada

plan sucedera al
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precedente, sin que
quede ningun periodo

sin planificar.

2 PROCEDIMIENTOS PLAN ESTRATEGICO DE AYUDAS Y
SUBVENCIONES

Este procedimiento gestiona la tramitacién de la aprobacién y el seguimiento de un Plan
Estratégico de ayudas y subvenciones. Seran objeto de planificacion estratégica los
procedimientos de concesion de las subvenciones contempladas en el articulo 2 de la Ley
38/2003, de 17 de noviembre, asi como de las demas entregas dinerarias sin contraprestacion,
avales y demas garantias, préstamos, aportaciones de financiacion de riesgo, anticipos
reembolsables y demas medidas de caracter financiero que supongan una ventaja econémica
a favor de sus beneficiarios y que se financien con cargo a fondos publicos. Se trata de un

procedimiento que se inicia de oficio.

2.1 DATOS ESPECIFICOS

Durante la tramitacion de este tipo de expediente es preciso que cierta informacion esté
accesible “a primera vista” por parte del tramitador, sin que sea necesario acceder a los
documentos para conocer los detalles de la tramitacion. Para recoger esta informacién, que
podra ser utilizada tanto para la generacién de documentos como para la realizacién de
busquedas, se ha definido en el modelado del procedimiento entidades que permiten incorporar

estos datos.

2.1.1 DATOS PLAN SUBVENCIONES

En el modelado se dispone la entidad ‘Emergencia social’ para consignar los datos principales

del expediente.
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Expediente Documentos Participantes Registros E/S

Publicaciones Oficiales Datos Plan Subvenciones

Datos Plan Subvenciones

Fecha de aprobacién Fecha de publicacién Vigencia del plan

Observaciones

Datos Plan Subvenciones

Significado de campos concretos

Campos Significado

Fecha de aprobacién Fecha
Fecha de publicacién Fecha
Vigencia del plan Texto
Observaciones Texto largo

2.1.2 OTRAS ENTIDADES

Se incluyen ademas en el expediente el resto de entidades de uso genérico en TEDeC
(Expediente, Participantes, Documento, Registros E/S). Particularmente en la entidad
“participantes” sera necesario incorporar al organismo al cual se remite el plan como

participante del expediente.

2.2 ESTRUCTURA DEL PROCEDIMIENTO

La tramitacion de un expediente de ‘Plan Estratégico de Ayudas y Subvenciones’ consta de las

siguientes fases secuenciales:
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e [ase de Inicio.
e Fase de Instruccion.
e Fase de Terminacion.

e [ase de Archivo.

En el siguiente grafico se muestra el flujo de fases y tramites definidos para este procedimiento:

- o B
t.-f Plan Estratégico de Ayudas y ' Fase Terminacién
Subvenciones ® )
i " ¥4 Resolucién
= % Fase Inicio B3 D .
i “¥ Notificacién Resolucion
+
% Providenci inici + L -
i M USGRICRCEG SN M & “¥ Certificacién Resolucion
+
5 .z T
=5 Documentacion 3 =4 Expediente de resolucién -...
®B- 5 - .
3 Documentacion complementaria 5 Expediente de Acordo - Int...
. 3 2 P +
3 Expediente Electrénico & &% publicacién - Integracién
&5 i B 5 .
% _eTramite % Publicacién
® 5 i i
¥ Memoria de actuaciones
®H 5 .
% Evaluacion Norma
B 5 !
% Documentacion complementaria
B 5 . -
5 Expediente Electrénico
= ¥ Fase Instruccién = -tt Fase Archivo
W Informe de secretaria B= . . o
1= [y ATCNivo Qe expeaiente
5 s -
“¥ Informe técnico H- = )
= 4 Expediente Electronico
= & Informe juridico
B 5 i i
% Informe de intervencion
B 5 - .
Y Peticién de informes
H- 5 >
% Propuesta de resoluciéon
H-= . s
" ) Dictamen Comisién Informat...
B 5 .. .
Y Documentacién complementaria
® 5 . .
“N Expediente Electrénico

Fases y tramites del procedimiento Plan Estratégico de Ayudas y Subvenciones
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3 PROCESO DE TRAMITACION

A continuacion, se describe el proceso de tramitacion para los expedientes iniciados en base a
este procedimiento especificando los tramites a realizar y los documentos que forman parte de

ellos.

3.1 FASE DE INICIO

Alcaldia podra dar inicio de oficio al expediente mediante una Providencia de inicio haciendo

uso del tramite de igual nombre.

En el tramite Documentacién podra incorporarse toda aquella documentacion que sea

necesaria previamente a la instruccion del expediente.

Por ultimo, estara disponible el tramite Documentacién complementaria, para recoger aquella
documentacién que se desee incorporar en esta fase inicial. Los documentos que contiene este

tramite son los siguientes:

e Documento “Documentaciéon complementaria”.
o Documento “Escrito interesado expediente”.
e Documento “Oficio de remision”.

e Documento “Acuse de recibo”.

3.2 FASE DE INSTRUCCION

Estaran disponibles distintos informes que puedan acompafar al preceptivo de intervencion, y

que tendran que incorporarse en los siguientes tramites:

Informe técnico, para todos aquellos informes que se emiten por parte de personal municipal.
Informe juridico, para incorporar informes acerca de la pertinencia juridica de la propuesta
Informe de secretaria, para incorporar los informes de la secretaria municipal.

Informe de intervencion, para incorporar el informe o informes de caracter econdémico vy

presupuestario emitidos por intervencion.
Peticion de informes, para incorporar el informe o informes que puedan ser solicitados a

entidades externas al propio Concello (tanto solicitarlos como recibirlos).
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Todos estos informes podran servir de base para la propuesta de resoluciéon que, en su caso,
podra ser dictaminada en Comisién Informativa de forma previa a su aprobacion (tramite

Dictamen).

Por ultimo, estara disponible el tramite Documentacién complementaria, para recoger aquella

documentacién que se desee incorporar en esta fase de instruccion.

3.3 FASE DE TERMINACION

En esta fase se resolvera el expediente. Si el Concello dispone de la tramitacién Integrada con

Decretos/érganos colegiados se mostraran disponibles los tramites:

¢ Resolucion - Integracion: que permite generar el documento Decreto y sus
notificaciones y certificados vinculados en el expediente relacionado de

Tramitacion de Decretos.

e Acuerdo - Integracion: que permite anexar el documento de Acuerdo cuando
las atribuciones estén delegadas en Xunta de Goberno o en el Pleno, y sus

correspondientes notificaciones y certificados.

Si el Concello NO dispone de la tramitacién Integrada con Decretos/6rganos colegiados se

mostraran disponibles los tramites:

e Resolucion
e Notificacion Resolucion

e Certificacion Resolucion

En este caso se iniciaran los expedientes de tramitacion de decreto o de gestion de 6rganos

colegiados que corresponda, y se relacionaran manualmente con el expediente de solicitud.

Una vez aprobada la relacion de puestos de trabajo, habra de publicarse para lo cual se
dispone del tramite Publicacién y del tramite Publicacion-Integracién, y se hara uso de uno u

otro en funcién de si se dispone o no de la integracién con el BOP.

En el tramite Memoria de actuaciones podran incorporarse todos aquellos documentos que

acrediten las actuaciones realizadas durante la vigencia del plan. En el tramite Evaluacion
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norma se incorporara la documentacion referida a la preceptiva evaluacion perioddica de

cumplimiento.

Por ultimo, el tramite Documentacién complementaria esta disponible para recoger aquella

documentacién que se desee incorporar en esta fase de terminacion.

Es posible tramitar de forma integrada este expediente con sus correspondientes decretos,
notificaciones y resoluciones, asi como con la gestion de propuestas para érganos colegiados.
Para la puesta en marcha de la tramitacion integrada deben ponerse en contacto con el

servicio de soporte.

3.5 FASE DE ARCHIVO

A esta fase se puede derivar en cualquier momento de la tramitacion y se genera en ella la

Resolucion de Archivo del expediente.

Es la fase durante la cual el expediente se encuentra en archivo de oficina, una vez emitida la

resolucion correspondiente. Los posibles tramites y documentos a realizar seran:
e Archivo del expediente

Necesario en caso de ordenarse el archivo del expediente por caducidad, renuncia o

desistimiento del mismo. Incluye los siguientes documentos:

¢ Documento “Archivo del expediente”: Documento mediante el cual se ordena el

archivo del expediente, indicando las causas de dicha accion si fuese necesario.

En todas las fases del expediente estara disponible el tramite Expediente Electrénico, desde
el cual generar el XML del expediente. Para que un documento pueda incorporarse al

expediente electrénico debe estar firmado electrénicamente.
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4 TAGS DE PLANTILLAS

Se enumeran a continuacion los tags o etiquetas que permiten la extraccion de la informacion

contenida en las entidades especificas de los procedimientos.

4.1 DATOS PLAN ESTRATEGICO DE AYUDAS Y SUBVENCIONES

Para esta entidad los datos a extraer las correspondientes etiquetas son:

Campo Significado

<ispactag entity="'
CONC_PLAN_SUBVENCIONES'
property="FECHA_APROBACION'/>

<ispactag entity=" CONC _
PLAN_SUBVENCIONES'
property="FECHA_PUBLICACION'/>

<ispactag entity=" CONC _
PLAN_SUBVENCIONES'
property="VIGENCIA_PLAN'/>

<ispactag entity=" CONC _
PLAN_SUBVENCIONES'
property="OBSERVACIONES'/>

Fecha de aprobacion

Fecha de publicacion

Vigencia del plan

Observaciones
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